
	Astuce gain de temps (encadré à supprimer avant diffusion) — Vous avez enregistré l’audio ou la vidéo de cette réunion ? Déposez votre fichier sur https://lescribeaudio.com (60 minutes offertes sans carte bancaire) pour obtenir une pré-transcription Word (.docx) 100 % modifiable avec identification des intervenants et diviser par 2 votre temps de rédaction.



Modèle Word (.docx) de Formulaire de Consentement Éclairé & Notice RGPD (Entretien de Recherche, Thèse & ANR)
Catégorie : Recherche Qualitative & Thèses

Trame officielle personnalisable — Format Microsoft Word (.docx)
FORMULAIRE DE CONSENTEMENT ÉCLAIRÉ & NOTICE D'INFORMATION RGPD
(Entretien de Recherche Qualitative — Mémoire Master, Thèse de Doctorat, Santé COREQ, UMR CNRS & Projet ANR)
Intitulé du projet de recherche / mémoire / thèse : [Titre complet de l'étude]
Établissement de rattachement / Laboratoire (UMR, UR, UFR, IFSI, CHU) : [Nom de l'Université ou de l'Organisme]
Responsable scientifique / Directeur(rice) de recherche : [Mme Dubois / M. Bernard — Titre & Courriel institutionnel]
Enquêteur(rice) menant l'entretien : [Nom, Prénom, Statut (Master 2 / Doctorant(e) / Ingénieur(e) d'études) & Courriel]
Contact du Délégué à la Protection des Données (DPO) : [dpo@universite-exemple.fr — Adresse postale de l'établissement]
Référence avis Comité d'Éthique de la Recherche (CER / IRB, le cas échéant) : [Avis n° XXXX-XX]
PARTIE 1 — LETTRE D'INFORMATION AU PARTICIPANT (CONFORME ARTICLE 13 & ARTICLE 89 DU RGPD)
Madame, Monsieur,
Vous êtes invité(e) à participer à une étude de recherche scientifique menée au sein de [Nom de l'Université / Laboratoire]. Avant de décider librement d'y prendre part, nous vous invitons à lire attentivement cette notice d'information. Vous pouvez poser toutes vos questions à l'enquêteur(rice) et conserver un exemplaire de ce document.
1. Objectif scientifique de l'étude et déroulement de l'entretien
Finalité de la recherche : Cette étude vise à mieux comprendre [décrire en 2 phrases simples et non jargonnantes l'objet de l'enquête].
Modalités pratiques : L'entretien individuel semi-directif dure environ [45 à 75 minutes], en présentiel ou à distance. Votre participation est entièrement volontaire et non rémunérée [ou préciser l'indemnisation éventuelle].
Liberté de retrait et de non-réponse : Vous êtes libre de refuser de répondre à n'importe quelle question, d'interrompre l'enregistrement à tout moment ou de retirer votre participation sans avoir à vous justifier et sans aucune conséquence.
2. Base légale du traitement et distinction éthique vs RGPD
Encadrement déontologique (consentement à la participation et à la captation de la voix) : Conformément à l'article 226-1 du Code pénal et aux chartes d'éthique de la recherche scientifique, aucun enregistrement sonore n'est réalisé sans votre accord préalable explicite.
Base légale RGPD du traitement des données personnelles :
[ ] Option A — Recherche publique (Université, CNRS, INRAE, INSERM, EHESP, CHU) : Exécution d'une mission d'intérêt public à des fins de recherche scientifique (article 6.1.e et garanties de l'article 89 du RGPD ; Loi Informatique et Libertés). Lorsque des données sensibles (santé, opinions syndicales, politiques ou religieuses) sont évoquées, leur traitement s'inscrit dans le cadre de l'article 9.2.j ou 9.2.a du RGPD.
[ ] Option B — Étude privée, cabinet d'études, UX Research ou mémoire hors mission publique : Consentement libre, spécifique, éclairé et univoque de la personne concernée (article 6.1.a du RGPD).
3. Circuit technique de l'enregistrement audio, retranscription et pseudonymisation
Afin de garantir la fidélité intégrale de vos propos sans déformation lors de la prise de notes, l'entretien est enregistré sur support numérique puis intégralement retranscrit par écrit selon le protocole de sécurité suivant :
	Étape du traitement
	Mesures techniques, juridiques et organisationnelles appliquées
	Durée maximale de conservation

	Fichier audio brut (.m4a, .mp3, .wav)
	Stockage chiffré (AES-256) sur poste sécurisé et/ou pré-transcription assistée via Le Scribe Audio : stockage des fichiers en France chez OVHcloud (AES-256), inférence via Google Cloud Vertex AI (en région Europe) sous clause contractuelle Zero Data Retention (sans conservation ni entraînement de modèles sur vos données, étant précisé que Google Cloud est un éditeur américain soumis au Cloud Act), puis suppression définitive en 1 clic dès l'export Word récupéré.
	Suppression définitive dès la vérification finale de la retranscription écrite (et au plus tard le [JJ/MM/AAAA]).

	Table de correspondance (Identité -> Code)
	Fichier séparé et chiffré reliant l'identité civile (ex. M. Martin) au code d'enquête (ex. Enquêté P1), accessible uniquement au chercheur principal.
	Conservée séparément jusqu'à la soutenance / fin de validation scientifique ([JJ/MM/AAAA]), puis détruite.

	Transcription écrite pseudonymisée (.docx)
	Renommage global des étiquettes d'intervenants par un code neutre (ex. Enquêté P1) et remplacement manuel par le chercheur, lors de la réécoute intégrale au casque, de tous les noms propres de personnes, d'employeurs, de services ou de communes permettant une ré-identification indirecte.
	Conservation en archive de recherche pour les besoins de la publication scientifique (durée : [5 ans] après la dernière publication).



4. Vos droits sur vos données personnelles (Articles 15 à 21 du RGPD)
Tant que la table de correspondance n'a pas été détruite (c'est-à-dire tant que votre entretien n'est pas irréversiblement anonymisé), vous disposez d'un droit d'accès, de rectification, de limitation et d'opposition (ou de retrait du consentement) sur les données vous concernant.
Pour exercer vos droits : Contactez l'enquêteur(rice) à [prenom.nom@universite.fr] ou le Délégué à la Protection des Données (DPO) à [dpo@universite.fr].
Droit de réclamation : Si vous estimez, après nous avoir contactés, que vos droits « Informatique et Libertés » ne sont pas respectés, vous pouvez adresser une réclamation à la CNIL (https://www.cnil.fr — 3 Place de Fontenoy, TSA 80715, 75334 Paris Cedex 07).
PARTIE 2 — FORMULAIRE DE CONSENTEMENT ÉCRIT (EN 2 EXEMPLAIRES : 1 PARTICIPANT / 1 CHERCHEUR)
Code attribué à l'entretien (rempli par le chercheur) : [Ex. : Enquêté P1]
Je soussigné(e) : [M. Martin / Mme Dubois — Prénom et Nom du participant]
Déclare par la présente (veuillez cocher chaque case correspondant à votre accord) :
[ ] J'ai lu et compris la notice d'information ci-dessus relative au projet « [Titre court de l'étude] » et j'ai pu poser toutes les questions que je souhaitais à [Nom de l'enquêteur(rice)].
[ ] J'accepte librement et volontairement de participer à cet entretien de recherche, en sachant que je peux interrompre l'entretien à tout moment ou refuser de répondre à certaines questions sans justification.
[ ] J'autorise l'enregistrement purement sonore (audio) de l'entretien aux seules fins de retranscription fidèle par l'équipe de recherche, suivie de la destruction définitive du fichier audio après vérification écrite.
[ ] J'accepte que de courts extraits pseudonymisés de mes propos (verbatims ne permettant en aucun cas de m'identifier directement ou indirectement) puissent être cités dans le mémoire, la thèse, les rapports scientifiques et les publications académiques issus de cette recherche.
[ ] (Optionnel — Archivage scientifique ouvert type entrepôt Quetelet-Progedo / beQuali / Nakala) J'accepte que la retranscription intégralement anonymisée de mon entretien puisse être déposée dans un entrepôt public sécurisé de données de la recherche à l'usage exclusif de la communauté scientifique : [ ] OUI   [ ] NON
Fait en deux exemplaires originaux à [Ville], le [JJ/MM/AAAA].
Le/La Participant(e) : L'Enquêteur(rice) / Chercheur(se) :
Mention « Lu et approuvé » et signature : engagement de confidentialité et signature :
[Signature de M. Martin / Mme Dubois]                     [Signature du chercheur]
PARTIE 3 — PROTOCOLE DE RECUEIL DU CONSENTEMENT ORAL ENREGISTRÉ EN DÉBUT DE BANDE
	✓ DÉCISION / RÉSOLUTION ACTÉE
> CAS D'USAGE VALIDÉ PAR LES COMITÉS D'ÉTHIQUE (CER) : Lorsque l'entretien est conduit à distance (téléphone, visioconférence sans enregistrement vidéo) ou sur un terrain sensible où la signature d'un document administratif nominatif créerait une méfiance ou un risque d'identification pour l'enquêté, la notice d'information (Partie 1) est transmise au préalable et le consentement est consigné oralement au tout début de l'enregistrement audio.



Formule officielle à lire par l'enquêteur dès la mise en route du dictaphone :
« Nous sommes le [JJ/MM/AAAA], entretien codé [Enquêté P1] dans le cadre de la recherche sur [Titre court] menée à [Université / Laboratoire]. Avant de commencer nos échanges, me confirmez-vous avoir bien pris connaissance de la notice d'information sur l'étude et ses règles de confidentialité RGPD, accepter librement de participer à cet entretien avec faculté d'interrompre ou de retirer vos propos à tout moment, autoriser cet enregistrement purement audio qui sera détruit après retranscription écrite, et accepter la citation d'extraits strictement pseudonymisés dans nos travaux scientifiques ? »
Réponse attendue du participant sur la bande sonore :
« Oui, je confirme avoir été informé(e) et j'accepte l'enregistrement et ces conditions. »
	✓ DÉCISION / RÉSOLUTION ACTÉE
> ASTUCE MÉTHODOLOGIQUE : Lors de l'import de l'audio dans Le Scribe Audio, cette séquence d'ouverture est intégralement horodatée en tête du document Word (.docx) 100 % modifiable (ex. [00:00:04] Enquêteur / [00:00:28] Enquêté P1), vous offrant une trace horodatée rigoureuse de l'accord oral sans conserver de nom patronymique dans le corpus.
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