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Charte d'Enregistrement des Réunions
Organisme / Établissement : [Nom de l'Organisme]

Conformité RGPD & Article L. 2315-32 du Code du travail
Protocole Officiel d'Accord
	Société / Établissement : [Nom de l'entreprise ou de l'organisme]
Cadre juridique de référence : Article L. 2315-32 du Code du travail, Article 226-1 du Code pénal, RGPD (Règlement UE 2016/679)
Date d'adoption : Le [Date JJ/MM/AAAA]   |   Version : Protocole officiel révisé 2026



1. OBJET ET FINALITÉ DE L'ENREGISTREMENT
Le présent document définit les conditions et garanties entourant le recours à l'enregistrement sonore lors des séances officielles de :
Réunion du Comité Social et Économique (CSE) / Commission CSSCT (Art. L. 2315-32 du Code du travail)
Comité de Direction (Codir) / Comité Exécutif (Comex) / Réunion de projet stratégique
Entretien professionnel individuel / Réunion de concertation interne
Finalité exclusive : L'enregistrement a pour unique objet de sécuriser et de faciliter la rédaction fidèle et exhaustive du procès-verbal ou du compte rendu officiel des échanges. Il ne peut en aucun cas être utilisé comme outil de contrôle de la performance, de surveillance ou d'évaluation individuelle des salariés.
2. MODALITÉS D'INFORMATION PRÉALABLE ET CONSENTEMENT
Décision de recours : La décision de recourir à l'enregistrement a été arrêtée [par délibération majoritaire du CSE en date du JJ/MM/AAAA / par accord mutuel des participants réunis en séance].
Information préalable : Chaque participant est formellement informé de l'enregistrement au début de la réunion (notification visuelle Teams/Zoom ou mention expresse par le président de séance en présentiel).
Interdiction stricte : Tout enregistrement clandestin ou dissimulé est strictement interdit et réprimé par l'article 226-1 du Code pénal.
3. SÉCURITÉ, TRAITEMENT ET CONFIDENTIALITÉ (RGPD)
Chiffrement des données : Les enregistrements vocaux sont chiffrés de bout en bout selon le standard AES-256 lors du transit et du stockage au repos.
Hébergement et traitement encadrés (RGPD) : Le stockage des fichiers audio et des transcriptions est hébergé en France chez OVHcloud (chiffré en AES-256), l'inférence IA est réalisée via Google Cloud Vertex AI (en région Europe) sans conservation des données ni entraînement de modèles (clause contractuelle Zero Data Retention), avec suppression définitive en 1 clic.
Sous-traitance qualifiée : Le recours à la plateforme de transcription (Le Scribe Audio) fait l'objet d'un engagement contractuel strict : les données audio et textuelles ne sont jamais exploitées pour l'entraînement d'algorithmes publics et demeurent la propriété exclusive de l'organisme émetteur.
4. DÉLAI DE CONSERVATION ET PURGE SÉCURISÉE
Durée maximale de conservation : Le fichier audio source est conservé temporairement pendant une durée maximale de [30 jours / jusqu'à l'approbation définitive du procès-verbal lors de la séance plénière suivante].
Destruction irréversible : Dès la validation formelle et la signature du compte rendu écrit, l'ensemble des fichiers audio sources sont définitivement supprimés et détruits sans possibilité de restauration.
5. DROITS D'ACCÈS, DE RECTIFICATION ET CONTACT
Conformément aux articles 15 à 21 du RGPD, chaque personne ayant participé à l'enregistrement dispose d'un droit d'accès, de vérification et de demande de rectification des propos lui étant attribués dans le projet de procès-verbal avant diffusion définitive.
Contact Référent RGPD / DPO : [dpo@entreprise.fr / contact-rgpd@organisation.fr]
6. FEUILLE D'ÉMARGEMENT ET CONSENTEMENTS EN SÉANCE
Tableau d'émargement individuel à signer en début de réunion par chaque participant :
	Nom & Prénom
	Qualité / Mandat
	Accord Enregistrement
	Signature

	M./Mme [Nom, Prénom]
	Secrétaire du CSE (Titulaire)
	[X] J'accepte l'enregistrement
	[Signature]

	M./Mme [Nom, Prénom]
	Président(e) du CSE / DRH
	[X] J'accepte l'enregistrement
	[Signature]

	M./Mme [Nom, Prénom]
	Membre Titulaire (Collège 1)
	[X] J'accepte l'enregistrement
	[Signature]

	M./Mme [Nom, Prénom]
	Membre Titulaire (Collège 2)
	[X] J'accepte l'enregistrement
	[Signature]

	M./Mme [Nom, Prénom]
	Représentant(e) Syndical(e)
	[X] J'accepte l'enregistrement
	[Signature]



Fait à [Ville], le [Date JJ/MM/AAAA].
	Pour la Direction / Présidence
M./Mme [Nom, Prénom]
Direction Générale / DRH
[Signature]
	Pour la Délégation du Personnel / Participants
M./Mme [Nom, Prénom]
Secrétaire du CSE / Représentant
[Signature]



Le Scribe Audio · Protocole d'Enregistrement de Réunion Conforme RGPD · https://lescribeaudio.com




